
动物医学基础实验教学中心——人员管理制度

为加强中心实验室的建设和管理，保证正常科研实验秩序，提高实验室管理水平和科研

效益，做好中心实验室的管理工作，特制定本制度。

1. 使用中心实验室的教师和学生，实验前必须熟悉实验内容，明确实验原理、目的、

要求和步骤，熟悉仪器设备性能及操作规程，做好实验准备，在有专业技术人员在场的情况

下开展实验。

2.参与实验的教师和学生进入实验室要严格遵守实验室各项规章制度，衣着和所带物品

符合实验要求，行为举止文明有礼，并按规定就位，不准擅自动用他组或非本实验用的仪器

和材料。

3.保持室内安静、整洁，任何人不得在中心实验室内吸烟、进食、大声喧哗，不随地吐

痰，不乱扔纸屑、乱倒实验中产生的废液和废料，应保持室内公共卫生，不做与实验无关的

事，不影响他人。

4.实验准备就绪后，须经指导教师检查同意方可进行实验。严格遵守仪器操作规程，避

免事故，认真观察和分析现象，如实记录实验数据，独立分析实验结果。严禁抄袭和伪造实

验数据。

5.爱护仪器设备，注意安全，节约使用水、电、药品、试剂、元件等消耗材料。违反操

作规程或擅自行动造成事故、损坏仪器设备者，应及时告知实验室管理人员或指导教师，必

须写出书面检查，按规定赔偿损失。

6.实验中若发生仪器故障或其他事故，应立即切断相关电源、水源等，停止操作，保持

现场，报告指导教师，待查明原因排除故障后，方可继续进行实验。

7. 实验结束后，实验数据需经指导教师审核、签字。实验人员保持实验区的整洁，做

好安全和实验情况记录工作，及时整理实验台面，将所用仪器设备、器械工具等复位，切断

水、电、气源，清理实验场地，指导老师同意后方可离开。

8. 实验室所有人员应遵守国家环境保护法，严禁向下水道排放废液，实验废液须集中

收集、集中处理。有害废渣严禁随意丢放，须在实验室责任人的监督指导下投放至指定地点

处理，确保不造成安全隐患。违者由有关执法部门依法追究责任。

9. 学习、进修人员在实验室实验时必须有人指导，实验室内不得独自从事危险操作。

实验室的各类人员，夜间实验至少两人（含）以上才允许操作。加热、加压（减压）、回流

等易发事故操作须有人值守，不得擅离岗位。



10. 所有实验人员必须遵守中心的管理制度。


